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Vindra Giimnaasiumi opilasuurimuse koostamise juhend

Kéesolevas juhendis antakse iilevaade Opilasuurimuse ehk uurimist6d koostamise nouetest
Vindra Giimnaasiumis. Antud juhend ldhtub haridus- ja teadusministri 13.10.2011. a
avaldatud mézrusest nr 62 ,,Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise
tingimused ja kord .

Opilasuurimuste ja praktiliste todde sooritamine on tulenevalt ,,PShikooli- ja giimnaasiumiseaduse” § 31

Idike 6 punktist 2 giimnaasiumi 15petamise tingimuseks alates 1. septembrist 2013. a.

Opilasuurimus (edaspidi uurimist6) on dpilase vodi dpilaste poolt dppekava raames ette
valmistatud kirjalik t66. Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse
taustast, pilstitab uurimiskiisimused, pdhjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja
toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja
kokkuvotte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja vddrkeeles. Opilasuurimus on
algupérane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on tdendatavad, motestatud ja
selgitatud. Opilasuurimus kajastab dpilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes

refereerimisega (Haridus- ja teadusministri maérus nr 62, 2011).

Uurimistdd on Viandra Glimnaasiumi Oppekava osa 11. klassis, mis teostatakse kursuse
, Uurimistoo alused raames ja esitatakse hindamiskomisjonile elektrooniliselt (kaks nédalat
enne esitlemist) ning autor esitleb t66d kaitsmisel kooli poolt méédratud tdhtajal ja

uurimistood sdilitatakse kooli andmebaasis kolm aastat.

Uurimistoodega seotud tegevusi koolis koordineerib uurimistddde koordinaator ja korraldab
kooli direktor, kes kehtestab Opilasuurimuse ja praktilise t60 labiviimise, juhendamise,

esitamise, retsenseerimise, kaitsmise ning hindamise tapsustatud tingimused ja korra.

Tapsem Opilaste ja juhendajate tegevuste jarjekord ning kohustused on kirjas dpilasuurimuse
ja praktilise t606 ldbiviimise kordades, mis asuvad Viandra Giimnaasiumi kodulehel meniiiis:

dokumendid — juhendid — koostamise juhendid.
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1. Uurimistoo koostamine

1.1 Uurimistoo eesmérgid

Opilasuurimuse eesmargiks on dpilase loova enesevéljenduse, koostoo ja iseseisvalt todtamise

oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

uuritava probleemi kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ja analiilisimise
oskus;

teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

t00 eesmérgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sOnastamise ning sobiva
meetodi ja analiitisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

teadusteksti koostamise oskus;

oma tegevuse ja too analiiiisimise oskus;

t60 korrektse vormistamise oskus;

kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

too kaitsmise oskus.

1.2. Uurimistoo kavandamine ja etapid

Opilasuurimuse ldbiviimise juhised Opilasele ja juhendalale on kajastatud dokumendis

,.Opilasuurimuse libiviimise kord Vindra Giimnaasiumis®. Uurimistdd koosneb jargmistest

etappidest.

1.

Teema ja juhendaja valik

Teema valikul tuleb silmas pidada:

teema aktuaalsust ja originaalsust,

teema konkreetsusest s.t uurimistoé peab vastuse andma teemas sOnastatud
pohiprobleemile,

voimalusi erialakirjanduse ja allikmaterjalide kéttesaadavusest,

katsete teostamise ja andmete kogumise vdimalusi,

isiklikku huvi ja voimeid ning juhendamise voimalikkust.

Algusest peale peab uurimistdd keskenduma teatud kindlatele kiisimustele: teema, probleem,

eesmadrk, hiipotees, meetod.


https://vandragumnaasium.edu.ee/failid/uurimus.pdf

Opilane valib juhendaja soovitatavalt 10. klassi 1dpus vdi hiljemalt 11. klassi alguses
oktoobrikuu jooksul. Olles huvipakkuva teema (valdkonna) valinud ja juhendajaga

kokkuleppe saavutanud juhendamise osas koostab Opilane t66- ja ajakava.

Juhendaja, kes omab pedagoogilist korgharidust ja teema (voi valdkond) kinnitatakse
uurimistodde koordinaatori juures, Kui Opilane esitab uurimistodde koordinaatorile ndutud

tiahtajaks Opilase ja juhendaja allkirjadega vastava planketi.
2. Kava ja kalenderplaani koostamine

Opilane koostab esialgse t66- ja ajakava (vt T66- ja ajakava niidis, lisa 1) koos juhendajaga

voi ,,Uurimist6o alused* kursuse raames ja esitab selle oma juhendajale kinnitamiseks.
3. Allikmaterjalide valik ja ldbitootamine

Sobilikud allikmaterjalid soovitab &pilasele ning annab suuniseid info leidmiseks ja

materjalide labitootamiseks juhendaja.
4. Metoodika valik

Uurimistooks sobiliku metoodika valib Opilane koos juhendajaga. Miairavaks on, et valitud

meetodid vastaksid t60s piistitatud probleemide uurimisele ja lahendamisele.
5. Andmete kogumine ja teksti kirjutamine

Andmete kogumise viis ja metoodika ldhtuvad vastava uurimistdo tiiibist. Valimi suurus
médrab dra tdese tulemuse ehk andmete usaldatavuse. Uurimistdd teksti kirjutamine toimub

Opilase iseseisva toona ja juhendaja kontrolli all.
6. Teksti viimistlemine ja t66 10plik vormistamine

Teadusteksti koostamist ja viimistlemist kasitletakse ,,Uurimist66 alused* kursusel ning t66
16plik vormistamine toimub juhendaja ndustamisel. Uurimist6d 10plik vormistamine peab

vastama ,,VG uurimist6o ja praktilise t66 vormistamise tildnouded* juhendi nduetele.

7. To0 esitamine retsenseerimiseks

Nouetekohaselt vormistatud uurimistdd vaatab iile uurimistdd juhendaja. Opilane esitab kaks
néddalat enne t66 kaitsmist oma uurimistdd kooli poolt médratud veebikeskkonda ja edastab
selle elektrooniliselt uurimistoode koordinaatorile, Opilasretsensendile ja ainespetsialistist
retsensendile. C)pilasretsensendi madrab uurimistédde koordinaator voi ,,Uurimistoo alused*

Opetaja ja ainespetsialistist retsensendi leiab/méarab juhendaja.

Peale t606 esitamist ei saa t06 autor(id) oma uurimistdo sisu ja vormistust enam muuta.


https://www.vandragumnaasium.edu.ee/failid/Vormistamise%20%C3%BCldn%C3%B5uded.htm

Too esitamisel pdrast midratud tdhtaega arvestatakse t66 eest saadud punktisummast maha
hilinenud pédevade arv punkte, kuid mitte rohkem kui viis punkti. Rohkem kui viis pideva

hiljem esitatud t66d kaitsmisele ei lubata.
8. Too6 kaitsmine

Uurimistoé kaitsmine on avalik ja toimub Oppendukogu kinnitatud korras ja direktori

médratud kolmeliikmelise hindamiskomisjoni ees.

Uurimistod kaitsmisele padseb Opilane, kui ta on kokkulepitud ajaks (2 néddalat enne t66

kaitsmist) esitanud:

1) uurimistédde koordinaatorile ,,Opilase annotatsiooni®, milles on juhendaja ndusolek

lubada t606 kaitsmisele ja

2) oma uurimistoé MS Word faili elektrooniliselt MS Teams to6rithma ,,Uurimis- ja
praktilised t66d*

3) Uurimistodd esitleb Opilane suulise ettekandena. Ettekanne on Opilasel kirjaliku
tekstina ette valmistatud ja seda on soovitav nditlikustada kas stendiettekande,

multimeedia, audiovisuaalsete jm vahenditega.



2. Uurimistoo osad ja vormistamine

Uldjuhul on t66s eristatavad tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, sisu, uuringu tulemused ja
jareldused, kokkuvote, resiimee ning kasutatud allikate loctelu. Vajadusel esitatakse t60S
lisadena uuringus kasutatud kiisimustikud, mahukad kogutud andmete koondid, joonised vms.
To66 peatiikid (sisukord, sissejuhatus, sisu peatiikid, tulemused ja jéareldused, kokkuvote,

restimee, kasutatud allikate loetelu) algavad uuelt lehekiiljelt.
Kaitsmisele esitatava uurimist66 osad ja nende vormistamise nduded on jargmised.

Tiitellehe péisesse kirjutatakse kooli nimi ja jalusesse t66 valmimise koht ja aasta. Lehe
esimesele kolmandikule Kirjutatakse t66 autori ees- ja perekonnanimi ning klass, jargnevad
eraldi ridadel t66 taielik pealkiri ja liik. Lehe teise kolmandiku 16ppu kirjutatakse juhendaja

nimi koos tiitliga (vt Tiitellehe néidis, lisa 3).

Sisukorras esitatakse uurimist6d peatiikkide ja alapeatiikkide pealkirjad koos nende
alguslehekiilgede numbritega t60s. Sisukord asub tiitellehe jérel eraldi lehekiiljel. T6o6s
nummerdatakse vaid sisu peatiikid. Pealkirjade sOnastus ja siisteemitihised ei tohi teksti sees

ja sisukorras erineda.

Sissejuhatuses tuuakse vilja uurimisto6 eesmark, pohjendatakse teema valikut ja probleemi
aktuaalsust. Sissejuhatuses Ocldakse lithidalt, mis materjal on t66s uurimise alla vdetud,
kirjeldatakse andmete kogumise metoodikat, esitatakse varasemad seisukohad voi uuringud
ning kirjandus, mis on teema seisukohalt tdhtsad, ning piistitatakse uurimiskiisimus(ed) ja
hiipotees(id). Sissejuhatuses ei esitata t66 tulemusi ega jareldusi. Sissejuhatuse pikkus on

umbes 10 — 15 % to0 sisulise osa mahust.

Too sisu ehk pohiosa (sisu 5 - 10 lehekiilge) koosneb teemast tulenevalt sobivatest

peatiikkidest ja alapeatiikkidest, mis sisaldavad:

o probleemi seletavat kirjeldust,
o probleemiga seonduvate terminite selgitust,
o probleemi lahendamise tulemuste esitamist,

o probleemi analiiiisi ja arutelu.
Kui kasutatakse alapeatiikke, siis peab neid olema vihemalt kaks.

T60 sisu osas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Selgelt peab olema vilja

toodud Opilase isiklik panus ja késitletud autorite seisukohad.

Uurimisood teksti kirjutamisel peetakse silmas jargmisi noudeid:



e korrektne ja loogiline keelekasutus (OS 2013),

e {ildtunnustatud terminoloogia ja lithendite kasutamine,

e teaduskeele kasutamine,

e paljusonalisuse, sonakorduste ja vodrsonadega liialdamise viltimine,
e kone- vdi konspektistiili, liigse lakoonilisuse valtimine,

e slingi ja iiliemotsionaalsete viljendite véltimine.

(vt Uurimistoo keel ja stiil, lisa 3)

Viitamine on ndutav, koik teiste autorite esitatud seisukohad voi andmed, mis périnevad
kasutatud materjalidest, tuleb siduda viitega vastavale kasutatud allikale. Viitamissiisteem
peab olema kogu uurimistdo piires {ihtne. Koik kasutatud allikate loetelus ja lisades esitatud
allikad peavad t60s olema viidatud. Soovitatavalt vdiks valida viitamise viisiks nime ja
aastaarvuga viitamise: viide paikneb teksti sees timarsulgudes, kuhu kirjutatakse autori
perekonnanimi voi triikise pealkiri ning ilmumise aasta ja lehekiilje number(id) ( vt Viite

vormistamine, lisa 5).

Teiste autorite seisukohti vOi uurimisandmeid esitatakse tekstis kas tsitaatidena vOi

refereeringutena (vt Uurimistoo tekstiosa, lisa 4).

Tabelid ja joonised nummerdatakse t60s labivalt ning igal tabelil on pealdis ehk pealkiri ja
joonisel (nt diagrammil voi fotol) allkiri. Tabelid ja joonised peavad olema lihtsad ja
arusaadavad ning nendes sisalduv teave peab olema t60s lahti seletatud. Igale tabelile ja
joonisele tuleb vajadusel tekstis viidata. Vastavalt vajadusele voivad olla joonised ja tabelid

t00 pdhiosa tekstis sees voi lisades, kui nad on pikemad kui tiks lehekiilg (vt tabelite, jooniste

néidiseid, lisa 6).

To6s kasutatud lithendid tuleb enne kokkuvotet asuval lehel lithendite loetelus (pealkirjastada

Liihendid) seletada. Uldkasutatavaid lithendeid, nagu Ik, vms, jne sinna ei panda.

Kokkuvote sisaldab uurimistoé nime (pealkirja) ja on vastus sissejuhatuses pistitatud
probleemile. Liihidalt esitatakse uurimusest tulenevad koige olulisemad tulemused ja
jareldused, milleni t66 kaigus jouti. Kirjeldatakse tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid
probleeme. Kokkuvdte peab vOimaldama lugejal aru saada, mida t66s on kisitletud.

Kokkuvote moodustab umbes 10 — 15 % t66 pdhiosa mahust.
Resiimees esitatakse oma uurimist66 kokkuvote vodrkeeles.

Kasutatud allikate loetelus peavad olema nimetatud koik allikad, millele t66s on viidatud, ja
igale allika kirjele selles loetelus peab t66s leiduma viide. Erinevat liiki allikad tuleb vastavalt

eristada. Kasutatud allikate loetelus esitatakse jargmised andmed: autor(id) (perekonnanimi,



initsiaalid) tdhestikulises jarjekorras, ilmumise aasta, pealkiri kaldkirjas ja ilmumiskonht.
Veebiallikate aadressi jérgi lisatakse timarsulgudesse ka veebilehe vaatamise aeg (Vi

Kasutatud allikate loetelu vormistamine, lisa 7).

Lisadesse paigutatakse vajadusel selgitavad materjalid, mis on t66 pShiosas esitamiseks liiga
mahukad (iile iihe lehekiilje pikad). Niiteks uuringus kasutatud kiisimustikud, mahukad

kogutud andmete koondid, suure formaadiga fotod, kaardid vms.

Lisadele tuleb pohitekstis viidata. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse ning loetletakse

sisukorras ithekaupa. Iga lisa alustatakse uuelt lehelt.



3. Nouded uurimistoo kirjalikule vormile

Uurimist66 vormistatakse, arvestades ,,Vindra Giimnaasiumi loovtdd, uurimist6d, praktilise

t06 vormistamise iildnduded* juhendi ndudeid. Uurimist66 teoreetiline 0sa esitatakse arvutil

vormistatuna. To6 sisu ehk pohiosa maht on orienteeruvalt 5 - 10 lehekiilge.

Uurimistoo kirjalik osa vormistatakse arvutil lehe iihele kiiljele ja vormistus peab olema kogu
to0s iihesugune. Kasutatakse soovitatavalt paberi formaati A4, kirjatiitipi Times New Roman,
teksti tdhesuurust 12 punkti, reavahet 1,5 ja ré0pjoondust st., et tekst paigutatakse lehekiiljele
ithtlaselt, lehekiilje parempoolne serv jadb sirge. Koik lehekiiljed t66s nummerdatakse v.a
tiitelleht, number triikkitakse lehe alaserva keskele. Pealkirjade tdhe suurus on 16 punkti,
alapealkirjadel 14 punkti. Uus peatiikk algab uuelt lehekiiljelt. Peatiiki pealkirja ja sellele
jargneva teksti vahele jdetakse rida korgusega 12 p, pealkirja peale jitta 12 p ja peatiiki
tekstiosa alla voib jatta tihe tiihja rea. Pealkirjad on paksus Kirjas ja tekst on musta vérvi.
Tekstis taandridu ei jdeta, tekstildigud eraldatakse suurema reavahega. Sisu peatiikid
nummerdatakse araabia numbritega, alapeatiikid samal viisil. Pealkirjade ja alapealkirjade

numbrite vahel ja 16pus on punktid.
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4. Uurimistoo kaitsmine

Uurimist66 kaitsmine on dpilase ja juhendaja koostod, kuna uurimist6d koostamise kédigus on
juhendaja:

e juhtinud Opilase tdhelepanu vigadele ja puudustele ning t66 norkadele kohtadele;

e andnud soovitusi puuduste korvaldamiseks;

e jilginud uurimistd60 vormistamise nduetest kinnipidamist.
Uurimistood kaitstakse kolmeliikmelise hindamiskomisjoni ees, mille koosseisu kinnitab

kooli direktor.

Opilane valmistab koos juhendajaga ette uurimistd kaitsekdne, millega esineb

hindamiskomisjoni ees (vt Soovitusi kaitsekdne koostamiseks, lisa 8). Uurimist66 esitlemisel

oOpilane:

1) selgitab t66 eesmairki ja pohjendab teema valikut;

2) tutvustab kasutatud meetodit voi meetodeid;

3) teeb kokkuvdtte uurimistulemustest;

4) esitab jareldused milleni jouti ning kas uurimisto6 eesmark tdideti.

Seejarel esitavad retsensendid (nende puudumisel hindamiskomisjoni esimees) oma
retsensioonid. Opilane vastab retsensentide kiisimustele, mis sisaldusid retsensioonis.

Vastused on opilane eelnevalt koos juhendajaga ette valmistanud.

Komisjoni liikmetel ja kaitsmise kuulajatel on voimalus esitada sisulisi ja tdpsustavaid

kiisimusi, millele dpilane vastab.

Juhendaja (tema puudumisel komisjoni esimees) esitab oma annotatsiooni uurimist6o kohta,

mis sisaldab ka hinnangut dpilase tdole.
Komisjoni litkmetel (ja kaitsmise kuulajatel) on vdimalik esitada arvamusi uurimist66 kohta.

Parast vaheaega kuulutab komisjoni esimees vilja hinde (loeb ette protokolli).

11



5. Uurimistoo hindamine

Uurimist60 hindamisel arvestatakse t66 sisu ja vormistamist, Opilase esinemist kaitsmisel ja
suhtumist tooprotsessi. Hinnangu andmisel osalevad retsensendid, juhendaja, Kkursuse

,Jurimistdo alused dpetaja ja hindamiskomisjoni litkmed.

Hindamisjuhend 1dhtub hindamisskaalast, mille maksimaalne punktisumma on 100. Hinnang
kujuneb jargmiselt: ainekursusel ,,Uurimistoé alused” saadud Oppet66 hinne, juhendaja
hinnangust dpilase tooprotsessile, dpilasretsensendi ja ainespetsialistist retsensendi hinnangust

toole ning hindamiskomisjoni hinnangust dpilase esinemisele kaitsmisel.

Punktisumma moodustub jargmiselt (vt Hindamisjuhend, lisa 12):

e hinne ainekursuselt ,,Uurimist66 alused” 5 punkti,

e tOoOprotsess 20 punkti, hinnang juhendajalt

e teema valik 10 punkti, hinnang retsensendilt

e sissejuhatuse ja kokkuvotte tdpsus 7 punkti, hinnang retsensendilt

e 00 struktuursus, terviklikkus ja proportsionaalsus (sisu) 10 punkti, hinnang
retsensendilt

e meetodi valik ja kasutus 5 punkti, hinnang retsensendilt

e korrektne keeleline eneseviljendus ja teabe kasutamisoskus 5 punkti, hinnang
retsensendilt

e t00 sisu ja vormistus 23 punkti, hinnang retsensendilt

e 00 esitlemine 15 punkti, hinnang hindamiskomisjonilt

Uurimistddd hinnatakse viie palli slisteemis vastavalt Glimnaasiumi riiklikule dppekavale ja
kooli dppekavas sitestatud korrale: 90 — 100 punkti = hinne 5, 75 — 89 punkti = hinne 4, 50 —
74 punkti = hinne 3, 20 — 49 punkti = hinne 2 (Giimnaasiumi riiklik dppekava, 2010).

Kui esineb plagiaati, siis uurimistdd autor oma to6d samal Oppeaastal uuesti kaitsta ei saa.
Kui uurimist66d on hinnatud hindega ,,puudulik” vo1 on hinne jddnud panemata (nt tervislikel

vo1 muudel mdjuvatel pohjustel), antakse dpilasele voimalus jareltdo sooritamiseks.

Uurimistd6 teema ja hinne kantakse giimnaasiumi Idputunnistusele.
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6. Retsenseerimine

Uurimist6od voi praktilist todd retsenseerivad iiks Opilasretsensent ja iiks ainespetsialist.

Opilasretsensent on Vindra Giimnaasiumi 11. klassi opilane. Opilasretsensendi mésrab

kursuse ,,Uurimistoo alused* opetaja voi uurimistodde koordinaator.

Ainespetsialistist retsensent voib olla Véandra Giimnaasiumi Opetaja vOi ainespetsialist
véljastpoolt kooli. Ainespetsialistist retsensendi leiab juhendaja jakinnitab-koeliHjuhtkond.

Retsensendid saavad &pilasuurimuse autorilt voi juhendajalt elektrooniliselt uurimist6d voi
praktilise to0 tekstiosa retsenseerimiseks hiljemalt kaks nidalat enne kaitsmist. Retsensendid
esitavad retsensiooni hindamiskomisjonile vdi uurimistddde koordinaatorile hiljemalt {iks

néddal enne t60 kaitsmist.

Samuti saab retsensent juhendajalt teabe VG uurimist6é koostamise juhendi (asub VG

kodulehel, meniiiis ,,Dokumendid* - ,,LT ja UT juhendid*) kohta ja vajadusel uurimistédde

koordinaatorilt juhise retsensiooni koostamiseks (vt Retsensiooni koostamise juhend, lisa 9).

Retsensent annab sisulise tagasiside ja omapoolse hinnangu to6le, tuginedes

hindamisjuhendile (vt Hindamisjuhend, lisa 12). Retsensioonis toob retsensent vélja hinnangu
punktisummana ning to66 vead ja positiivsed kiiljed, esitab vajalikud teemakohased

kiisimused.

Retsensentide antud tagasiside ja kiisimused edastab t66 autori(te)le uurimistoode

koordinaator v3i hindamiskomisjoni esimees viahemalt kolm péeva enne t66 kaitsmist.
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Haridus- ja teadusministri médrus (2011). Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise

ning hindamise tingimused ja kord. Riigi Teataja
Kadak, M., Kalmus A., Vaher, A. jt (2008). Uurimistoo Vindra Giimnaasiumis. Véndra
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Lisa 1

To00- ja ajakava naidis

To6o esialgne teema/pealkiri:

Juhendaja: To66 autor:
AEG TOO ETAPID (TOO KAIK) MARKUSED
Esitada all-
. . — Kirjastatud kinnitus
... oktoober | Juhendaja valiku kinnitus. UT koordinaatorile
202......
Valmis t60 elektrooniline esitamine ainespetsialistist | 2 nddalat enne t60
. | retsensendile, Opilasretsensendile ja UT | kaitsmist,
"""""" Mal | koordinaatorile MS Teams to6rithm ,,Uurimistédd ja | annotatsiooni
202....... praktilised t66d* koostamine
Retsensiooni https://forms.gle/oMXjyhysV76L8Mnq7 | Retsensioon esitada
. | koostamine  kaasOpilase toole ja  kaitsekone | elektrooniliselt 5
"""""" mal | oostamine paeva enne
202...... kaitsmist
To66 kaitsmine (t66 esitlemine hindamiskomisjonile)
ceceeeesse. INAi
202......

Juhendaja allkiri:

Kohustun enda koostatud ajakavast kinni pidama. Opilase allkiri:
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Lisa 2 Tiitellehe naidis

Vindra Giimnaasium

Juri Juurikas

11. klass

Vee moju lehtsalati kasvule

Uurimistoo

Juhendaja: MSc Liilia Lill

Viandra
2021
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Lisa 3 Uurimistoo keel ja stiil

Valitakse selline viljenduslaad, mis tuleneb késitletava aine sisust ja vastab sel alal kujunenud
sonastusele ja moistete struktuurile. Esitus on pohiolemuselt mitteemotsionaalne. Koneviis ja
-vorm on {ihtlane kogu t60 ulatuses. Soovitav on olevikuline vdi minevikuline umbisikuline
vorm (,,t00s késitletakse ...”; ,,t00s on kasitletud ...”). Kui soovitakse esile tuua isiklikku
seisukohta, kasutatakse mina-vormi. Kolmanda isiku kasutamist tekstis (,,uurija tegi ...”)

soovitatakse viltida.

T60s kasutatakse voimalikult vihe ja soovitavalt iildtuntud lithendeid (nr, 1k, a, jms). Kui t66d
1abib mitmest sOnast koosnev kategooria, siis v0ib luua uue lilhendi, mille sisu avatakse
esmakordsel tekstis esinemisel. Lithendi peab defineerima téieliku kirjapildi kaudu (nditeks:
Eesti Raamatu Aasta (ERA)). Uldlevinud lithendite kasutamisel (URO, USA) ei ole vaja
esitada tdielikku kirjapilti.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sonadega. Suuremad arvud ja murrud kirjutatakse

numbritega. Protsentide esitamisel on soovitav piirduda iihe kuni kahe komakohaga.

Koigi t66s esitatud valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada. Kirjandusest

voetud valemite selgitus piirdub viitega allikale.

Lisa 4 Uurimistoo tekstiosa

Teiste autorite seisukohti vOi uurimisandmeid esitatakse tekstis kas tsitaatidena voi

refereeringutena.

Tsitaat peab koigis oma osades vastama originaaltekstile ja esitatakse jutumaérkides. Viide
jargneb kohe pirast tsitaati 10petavaid jutumirke. Kui viidatakse lausele, tuuakse viide dra
enne lauseldpupunkti. Kui tsiteeritav seisukoht on liiga pikk voi kdik samas lauses esitatu ei
ole oluline kdesoleva t60 seisukohalt, voib tsitaati lithendada. Tsitaadis lause algusest, keskelt
vOi 10pust &drajdetud sOnade asemele pannakse mottepunktid. Tsitaadis ei ole lubatud liita
iiheks lauseks mitmest kohast voetud lausekatkendeid. Iga eraldi seisev lauseosa tuleb

varustada omaette jutumairkidega ja viitega originaalile.

Refereering. Refereerimise korral ei kasutata jutumérke. Viide voib olla pdimitud
refereeritava teksti sisse vOi jargneda vahetult refereeringule. Refereeringu esitusest peab
selguma, missugused motted kuuluvad refereeritud autorile ja millised on t66 autori

kommentaarid.
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Kui refereerivas tekstis on tekstisiseselt esitatud nii autor kui ka ilmumisaasta, pole eraldi
viitamine vajalik. Nt: Juhan Jidnese artikkel aastast 2000 pakub kiskjate ja taimetoitlaste

vahekorraks Kiikametsas 1:3.

Kui allikale tuleb viidata samal lehekiiljel palju kordi, on soovitav pirast esimest viitamist

kasutada véljendit ,,samas” koos lehekiiljenumbri dratoomisega (samas: 22).

Lisa 5 Viite vormistamine

Koik kasutatud materjalidest péarinevad seisukohad ja andmed tuleb siduda viidetega. T66
koostamisel = kasutatud  teiste  autorite  t60d, seisukohad, probleemipiistitused,
kirjandusallikatest ja mujalt parinevad tsitaadid, arvandmed, valemid jms tuleb varustada
viidetega. Koik t66 16pus kasutatud allikate loetelus esitatud allikad peavad t66 tekstis olema

viidatud.

Erinevatel teadusaladel kasutatavaid viitamissiisteeme on palju ja erinevaid. Soovitatavalt
voiks kasutada tekstisisest viitamist kui lihtsaimat ning valida viitamise viisiks nime ja
aastaarvuga viitamise ehk APA viitamissiisteemi, kus viide paikneb teksti sees voi tsitaadi
taga timarsulgudes. Viites esitatakse allikmaterjali autori(te) perekonnanimi, t66 ilmumise

aasta ja viidatud materjali paiknemise lehekiilg (Iehekiiljed).

Nt: Kiikkametsa metsaclanikest 25% on kiskjad ja 75% taimetoidulised loomad (Janes,
2000:18).

Erinevate allikate viidete koostamisel tugineda APA viitamissiisteemile

https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/apa-viitamisstiil ja ,,Koolielu* soovitused viitamiseks

Viéndra Guiimnaasiumi kodulehel tilamentiis ,,Dokumendid - Juhendid — Koostamise

juhendid* http://www.vandragumnaasium.edu.ee/failid/viitamine.pdf

Tabelis toodud lithendid on ladina keeles. Lithendi et. al (ja teised) v3ib asendada eestikeelse
lihendiga jt., lilhend s.a. (ilma aastata ehk aasta teadmata) ei saa asendada eestikeelse

lithendiga.

Kui allikale tuleb viidata samal lehekiiljel palju kordi, on soovitav pdrast esimest viitamist

kasutada véljendit ,,samas” koos lehekiiljenumbri dratoomisega, nt (samas: 22).
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Lisa 6 Tabelid ja joonised

Tabeleid kasutatakse arvuliste andmete ning oluliste tekstiosade iilevaatlikuks ja kompaktseks
esitamiseks. Tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse. Tabelis esitatud andmed tuleb
siduda t60 tekstiga. Selleks voib kasutada otsest viitamist (Alljargneva tabeli 1 andmed
iseloomustavad ...) voi kaudset viitamist. Viimasel juhul mirgitakse lause 16ppu sulgudesse

tabeli number (vt tabel 1).

Soovitav on paigutada tabel iihele lehekiiljele. Kui tabel jétkub jargmisel lehekiiljel, on
soovitav esitada uuesti veergude nimed voi veerud numereerida. To0 teksti paigutatavad
tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lithikesed. Tekstis esitatakse tavaliselt tabelid, mille maht ei
iileta iihte lehekiilge. Mahukamad ja to6tlemata arvmaterjali sisaldavad tabelid paigutatakse

to0 lisasse.
Niide: Tabel 1

Pealkiri (mis sisaldab sisu, objekti vdi ajavahemikku) (mootiihik)

Suure Suure algustdhega Suure
algustahega viikese viikese viikese algustahega
algustidhega algustdhega algustihega

A 1 2 3 4

Toodes kasutatakse soOnalise osa visualiseerimiseks mitmesugust illustreerivat materjali
graafikute, diagrammide, skeemide, jooniste, fotode, geograafiliste kaartide jne kujul, neid
koiki nimetatakse t60s jooniseks. Koik illustratsioonid nummerdatakse ja varustatakse
allkirjaga, mis neil kujutatut sdnastavad (vt Joonis 1. Pikkuskasv). Illustratsioon peab
sisuliselt ja viite kaudu olema seostatud tekstiga. Suuremahuline illustratiivne pildi- voi

joonismaterjal paigutatakse t60 lisasse.

1.9
1.8

1.7 - ]
1.6 - ® naised

15 1 ® mehed
1.4 -

1.3 -

Joonis 1. Pikkuskasv (m)
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Lisa 7 Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki t66s tekstiosas kasutatud ja viidatud allikaid

ehk materjale.

Kasutatud allikate loetelu jarjestatakse tdhestikuliselt, kuid allikaid ei nummerdata. Kirje kdik
read algavad ilma taandreata, kuid suurema reavahega kui tavatekst.

Kasutatud allika viitekirje koosneb kindlatest kokkulepitud jarjekorras esitatud osadest:

1. materjali autori nimi (perekonnanimi, mis eraldatakse koma ja tithikuga eesnimetéhest,
millele jargneb punkt (vt ndide a);

* kui autorit pole teose tiitellehel mérgitud, algab kirje pealkirjaga (vt nédide b);

* mitme autori puhul kirjutatakse esimese autori perekonnanimi, selle jarele
koma ning eesnime esitdht, alates teisest autorist pannakse eesnimi
perekonnanime ette (ndide c) vOi esimese autori perekonnanimi, selle jdrele
koma ning eesnime esitdht ja lithend jt. (ndide d));

2. ilmumisaeg (aastaarv sulgudes, millele jargneb punkt);
3. pealkiri (kaldkirjas, ilma jutumaérkideta, jargneb punkt);
4. ilmumiskoht (ilmumiskoha ja kirjastuse nimi, nende vahele pannakse koolon, 16ppu

punkt).

Niited:

Opiobjekt ,,Viitamise ABC* https:/sisu.ut.ee/viitamiseabc/kasutatud-allikate-loetelu

a) Aavik, J. (1924). Keeleuuenduse ddrmised voimalused. Tartu: Kirjastus Istandik.

b) Vabakasvatus (1992). Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.

c) Erelt, M., T. Erelt, K. Ross (2007). Eesti keele kisiraamat. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
d) Erelt, M. jt (2007). Eesti keele kisiraamat. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

Kasutatud allikate loetelu koostamisel tugineda APA autor-aasta siisteemile ja ,,Koolielu*
soovitused viitamiseks, mis asub Vindra Giimnaasiumi kodulehel tilamentius ,,Dokumendid
- Juhendid — Koostamise juhendid*

http://www.vandragumnaasium.edu.ee/failid/viitamine.pdf
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Lisa 8 Soovitusi kaitsekone koostamiseks

Kaitsekdne struktuur. Naidis
Kaitsekone alustamine
1. Austatud uurimistodde hindamiskomisjon ja kiilalised.

2. Tanan mulle antud voimaluse eest esitada kaitsekdone. Samuti kuuluvad tdnusdOnad

juhendajale ... ja retsensendile ...
Kaitsekone
3. Minu uurimistod / praktilise t66 ,, 260 pealkiri” eesmérk oli ....

4. Edastatakse kaitsekone tekst. Tuues esile uurimistdo / praktilise t66 eesmérk, uurimise /
praktilise t60 teostuse vajaduse pdOhjendus ja senitehtu kirjeldus, uurimuse tulemused ja
jareldused, uuringu / praktilise t60 olulisus ja tulemuste vdimalik rakendus, iilevaade
uurimistoost voi praktilise t60 teostusest. Rithmatdo puhul tuua vélja t66 jaotus rithmaliikmete

vahel.
Kaitsekone lIopetamine
5. Olen valmis vastama mulle esitatud kiisimustele. Téanan.

Kogu kaitsekone sonast ,,Austatud” kuni sonani ,,Tdnan” peaks mahtuma 10 minuti sisse.

Esinemine peaks olema positiivset muljet stivendav.

Kaitsekone edastamisel tuleb silmas pidada jargmist reeglit: selle eest, kas teised saavad voi ei

saa edastatavast sOnumist aru, ei vastuta mitte kuulajad, vaid kaitsekdne esitaja.
Kiisimustele vastamise struktuur

6. Kiisimus

7. Ténan. Vastan Teie kiisimusele ...

Kiisimusele vastatakse liihidalt, ei hakata ennast digustama. Kui keegi esitab kommentaari voi

arvamuse, siis tdnatakse.
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Lisa 9 Retsensiooni koostamise juhend

Opilasuurimust retsenseerib kaks retsensenti: ainespetsialist ja dpilasretsensent. Retsensent
taidab elektroonilise retsensiooni, mille edastab veebis uurimistodde koordinaatorile vihemalt

viis pideva enne t60 kaitsmist.

Tutvunud pdhjalikult dpilase uurimistod (voi praktilise too tekstiosa) sisu ja vormistusega,

annab retsensent:

1) hinnangu t66le, 1dhtudes hindamisjuhendist (vt lisa 11),
2) esitab omapoolse diglase ja pohjendustega tagasiside,

3) esitab vihemalt kaks kiisimust t66 autori(te)le.

Hinnangu andmisel 1dhtub retsensent dokumentidest ,,Véndra Glimnaasiumi Opilasuurimuste

koostamise juhend“, selle dokumendi lisa 11 (hindamisjuhend) ja ,,Vindra Gilimnaasiumi

loovtdd, uurimistdo, praktilise t66 vormistamise iildnouded®.

Ainespetsialist saab anda maksimaalselt 40 punkti ja dpilane maksimaalselt 20 punkti.

Ainesspetsialisti poolt veebis elektrooniliselt tdidetav ja esitatav dpetaja retsensioon asub
aadressil: https://forms.gle/ornASewtNVzQkV]Q6

Opilase poolt veebis elektrooniliselt tdidetav ja esitatav dpilasretsensendi retsensioon asub
aadressil: https://forms.gle/oMXjyhysV76L8Mnqg7
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Lisa 10  Opilase annotatsioon tééle

Juhised annotatsiooni ehk liihitutvustuse koostamiseks

1. Kuu ja aasta. Mérgitakse kaitsmise aeg

2. Lehekiilgede arv. Mirgitakse, mitu lehekiilge on teksti, lisatakse tabelite, jooniste,
kasutatud allikate ja lisade arv.

3. Sisu. Selles esitatakse kokkuvdtvalt t66 probleem(id), eesmark ja tilesanded. Soltuvalt
sellest, kas on tegemist praktilise t60, teoreetilise vOi empiirilise uuringuga,
kirjeldatakse t60 teostamist vOi probleemi lahendamise viisi ja t66 kéiku. Empiirilise
uuringu puhul pannakse kirja ka t66 hiipotees, uurimismeetodid ja uuritud kontingent.
Sisus nimetatakse olulisemaid votmesonu (mdisted) ja 10petatakse uurimistulemuste
esitamisega voi praktilise t66 puhul valminud taiese kirjeldusega.

4, To6 autori allkiri. Autor tdendab seda, et t66 on valminud kehtivatele eetilistele
nduetele vastavalt ja pole plagiaat. Iga riihmaliige esitab eraldi annotatsiooni.

5. Kaitsmisele lubatud. Mirgitakse kuupdev, millal t66 16plik variant joudis juhendajani
ning on viimase poolt kaitsmisele lubatud. Seda kinnitab juhendaja oma allkirjaga.

OPILASE ANNOTATSIOON Vindra Glimnaasium

T66 pealkiri:

Kuu ja aasta Lehekiilgede arv

Sisu

Too autor: allkiri:

Kaitsmisele lubatud: ...............coooiiiiiii (kuupiev)

Juhendaja: allkiri:
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Lisa 11  Juhendaja annotatsioon (niidis)

Vindra Giimnaasiumi Opilane Jiri Juurikas kirjutas uurimist6d teemal ,,Stereotiiiipseid

arvamusi Opetajast, vaadatuna 1dbi sotsiaalse soo aspekti”.

J. Juurikas tugineb oma uurimist6ds lisaks kirjandusele ka empiirilisele materjalile.
Empiiriline materjal on kogutud ankeedi abil. Tulemused on illustreeritud graafiliselt.

Empiiriline osa on teostatud ja esitatud nouetele vastavalt.

Opilane on vaatluse alla votnud Sppimise seisukohalt olulise aspekti, selgitamaks vilja

Opetaja soolised eelistused.

Uurimisto6 on tehniliselt korrektselt lahendatud. Positiivseks tuleb pidada sedagi asjaolu, et

kirjanduses kajastatut ei ole peegeldatud iihekiilgselt.

Uurimist6os tddetakse, et hoolimata soorollist tulenevatest stereotiiipidest on naiste
1abilodgivoime Opetajana vordne meestega. Markimisvdirne on seegi, et Opilased eelistavad
dpetajana 30-40-aastaseid. Opetaja sugu ei ole oluline, kiill aga on soov niha kompetentset ja

asjalikku Opetajat.

Uurimisto0s on esitatud ka stereotiiiibid selle kohta, millistes ainevaldkondades ndhakse

Opetajatena naisi ja millistes mehi.

Uurimistodga on Opilane andnud tdnuvéérse panuse, tuues vilja Opetajate eelistamisega

seotud stereotlilibid nii meeste kui naiste osas.

Juhendajana hindan Opilase (NIM1) ..........ooiiiiiiiiii e tooprotsessi
jérgmiselt (maksimaalselt 20 punkti)

a. Opilase ajakava tihtaecgadest kinnipidamine (5 p) ............ punkti

b. dpilase kohusetunne ja aktiivsus juhendajaga suhtlemisel (5 p) ............ punkti

c. Opilase initsiatiiv, ettevotlikus, usinus t66 teostamisel (5 p) ............ punkti

d. autori isiklik to6panus (iseseisev t66) (S p) ............ punkti

Kokku: ................... punkti

Uurimistd6 juhendaja (Nmi) ....oooeeeeeeenieeiiienieeieeieeieeieee (allkiri) ....oovveiniiiii

Kuupdev ...
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Lisa 12 Hindamisjuhend

Hindamisjuhendi iilesandeks on sétestada proportsioonid vastavalt erinevate valdkondade
tahtsusele ning voimaldada Opilastele tdpsema tagasiside andmist oma t66 kohta. Hinnang
antakse Opilasretsensendi (20 punkti), ainespetsialistist retsensendi (40 punkti), juhendaja (20
punkti) ja hindamiskomisjoni liikmete (15 punkti) hinnangu pohjal, millele lisandub kursuse
,uJurimistoo alused* hinne (5 punkti). Antud skaala (100 punkti siisteemis) pdhjal teeb 16pliku

hinnangu hindamiskomisjon pérast arutelu.

Hindamisskaala

1. Teema valik 10 punkti; hinnang ainespetsialistist retsensendilt
a. Pealkiri (pealkirja ja sisu seos, t06 vastavus teemale) 2 p
b. Teema raskusaste (teema joukohasus) 3 p
C. Huvitav ja pdevakajaline 2 p
d. Praktilisus (t661 on praktiline viljund voi hea seos igapdevaeluga) 3 p
2. Korrektne keeleline eneseviljendus 5 punkti; hinnang ainespetsialistist retsensendilt
a. Triiki- ja keelevigade puudumine 2 p
b. Teaduskeele kasutamine (slingi, kdibefraaside, minavormi jmt véltimine) 1 p
c. Opilase originaalteksti rohkus ja hea keelekasutus 2 p
3. Meetodi voi praktilise t66 tehnoloogia valik 5 punkti; hinnang ainespetsialistist
retsensendilt
a. Sobiva meetodi voi tehnoloogia dige valik 2 p
b. Uurimist66]l meetodi dige kasutus ja uuringutegevuse kirjeldus 3 p
C. VOoi praktilisel t66] taiese korrektsus 3 p
4. Viitamine 12 punkti; hinnang ainespetsialistist retsensendilt
a. Sisukord (t60 liigendatus ja to60 liigendatuse selgus) 2 p
b. Joonised ja tabelid ( arusaadavus, loetavus, selgus) 3 p
C. Viitamise olemasolu ja digsus 2 p
d. Viited ja kasutatud allikate loetelu (viidete seos allikate loeteluga ja vastupidi) 2 p

e. Allikaloetelu korrektsus (vastavus juhendile) 3 p

5. Sissejuhatuse ja kokkuvotte tdpsus 7 punkti; hinnang Opilas- ja ainespetsialistist
retsensendilt
a. Pdhiidee viljendamine sissejuhatuses ja tulemuste esitamine kokkuvdttes 2+3 p
b. Seos sissejuhatuse ja kokkuvdtte vahel 2 p

6. To0 sisu 10 punkti; hinnang Opilas- ja ainespetsialistist retsensendilt
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a.

b.

Koikide kohustuslike osade olemasolu (iilevaade teemakohasest kirjandusest,
oma uuringutegevuse kirjeldus, tulemuste analiiiis) 7 p

Uurimist6o struktuursus, terviklikkus ja proportsionaalsus 3 p

7. Vormistus 10 punkti; hinnang dpilasretsensendilt

a.
b.
C.
d.

Tiitellehe korrektsus ja nduetekohasus 2 p

To6 tildilme (korrektne triikkk, vormistamise tdpsus vastavalt VG juhendile) 4 p
Sisukord (sisukorra olemasolu, vormistus ja vastavus to6le) 2p

Joonised (diagrammid, skeemid) ja tabelid (numeratsiooni ja pealkirjade

olemasolu) 2 p

8. Tooprotsess 20 punkti; hinnang juhendajalt

Juhendaja annab hinnangu t66 valmimise protsessile:

a.
b.
C.
d.

Opilase ajakava tdhtaegadest kinnipidamine 5 p
opilase kohusetunne ja aktiivsus juhendajaga suhtlemisel 5 p
Opilase initsiatiiv, ettevotlikus, usinus to6 teostamisel 5 p

autori isiklik tdOpanus (iseseisev t06) 5 p

9. Kaitsmine 15 punkti; hinnang hindamiskomisjonilt

a.
b.

C.

Esinemisoskus (selge ja kuuldav kdne, soovitavalt peast) 5 p
Nouetekohane kaitsekdne (arusaadavus, esitlusoskus) 5 p

Kompetentsus kiisimustele vastamisel 5 p

10. 5 punkti; kursuse ,,Uurimist66 alused hinne
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